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Lista de verificação: homologação de prestadores
de serviços
Modelo para verificar empresa, trabalhadores e equipamentos antes da entrada em obra ou no local de
trabalho.

EMPRESA PRESTADORA NIF

OBRA / LOCAL DE INTERVENÇÃO ÂMBITO DOS TRABALHOS

DATA PREVISTA DE ENTRADA RESPONSÁVEL PELA VERIFICAÇÃO

Como usar. Assinale cada item como C (conforme), NC (não conforme) ou N/A (não aplicável) e registe em observações o
motivo de qualquer não conformidade. Os itens são exemplos típicos: adapte a lista ao contrato, à avaliação de riscos e à
legislação aplicável a cada atividade, por exemplo a Lei n.º 102/2009 (regime jurídico da segurança e saúde no trabalho) e, em
estaleiros, o Decreto-Lei n.º 273/2003.

1. Empresa
# Item a verificar C NC N/A Observações

1 Identificação da empresa (certidão permanente ou documento
equivalente) e NIF

2 Declaração de situação contributiva regularizada (Segurança Social),
dentro da validade

3 Declaração de situação tributária regularizada (Autoridade Tributária),
dentro da validade

4 Apólice de seguro de acidentes de trabalho, comprovativo de
pagamento e lista de trabalhadores abrangidos

5 Seguro de responsabilidade civil, quando exigido no contrato

6 Alvará, certificado ou outro título habilitante para a atividade, quando
aplicável

7 Evidência da organização dos serviços de segurança e saúde no
trabalho (modalidade adotada)

8 Avaliação de riscos das atividades a executar no local

9 Procedimentos de trabalho e medidas de prevenção específicas para
os trabalhos previstos

10 Identificação do responsável da empresa no local e respetivos
contactos

11 Lista de subcontratados previstos e documentação de cada um (se
aplicável)

12 Declaração de aceitação das regras de HSE e de acesso do local
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2. Trabalhadores
Uma linha por trabalhador. Em cada coluna, registe C, NC ou N/A. Recolha apenas os dados pessoais necessários à
finalidade, de acordo com o RGPD (Regulamento (UE) 2016/679).
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Habilitações específicas: por exemplo, trabalhos em altura, espaços confinados, trabalhos elétricos ou operação de equipamentos, conforme a
função e a avaliação de riscos. Seguro AT: confirmar que o trabalhador consta da lista da apólice.
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3. Equipamentos e veículos
Uma linha por equipamento, máquina ou veículo que vai entrar no local. Registe C, NC ou N/A.
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4. Antes da entrada em obra
Confirme os pontos seguintes antes de autorizar a mobilização:

☐  Todos os documentos obrigatórios foram submetidos e validados por quem tem essa responsabilidade.
☐  As não conformidades foram corrigidas ou têm um plano de correção aceite e datado.
☐  Foram identificados os documentos que caducam durante o período previsto dos trabalhos.
☐  Os trabalhadores receberam a indução de segurança do local e têm credencial de acesso.
☐  Os acessos estão limitados às pessoas e aos equipamentos validados.
☐  O responsável operacional da obra foi informado do resultado da homologação.

Decisão
☐  Homologado      ☐  Homologado com condições      ☐  Não homologado

CONDIÇÕES OU PENDÊNCIAS DATA LIMITE PARA REGULARIZAÇÃO

VERIFICADO POR (NOME E ASSINATURA) APROVADO POR (NOME E ASSINATURA) DATA


